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Justificacion y Comprobacion del
Gasto Municipal

|.- Marco Juridico

Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

lll.- Comprobacion y justificacion de materiales y suministros

IV.- Comprobacion vy justificacion de servicios generales

V.- Comprobacion vy justificacion de transferencias, subsidios y ayudas

VI.- Comprobacion y justificacion de bienes inmuebles, muebles e
intangibles

VIl.- Comprobacion vy justificacion de inversion publica =
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l.- Marco Juridico @%%CAM
Una vez aprobado el Presupuesto Ingresos y de Egresos, corresponde a los s
entes publicos recaudar y ejercer los recursos que les fueron

asignados.
Asi, a partir del 1 de enero y hasta el 31 de diciembre se ejecutan las

acciones para las cuales se asignaron los recursos publicos y que
involucran un ejercicio de recursos publicos.

Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 134. Los recursos economicos de que dispongan la Federacion, las entidades
federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de Meéxico, se

administrarén con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Articulo 42.- La contabilizacion de las operaciones presupuestarias y contables debera

respaldarse con la documentacion original que compruebe yjustifique los
registros que se efectuen.

@ Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico @SECI\M

Seminario de Capacitacion
aMunicipips

Dentro del marco juridico de actuacidon se encuentre diversa legislacion, dependiendo del ente Qgugh
publico del que se trate. A continuacion se mencionan algunos de los mas importantes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos CPEUM
Ley General de Contabilidad Gubernamental LGCG

Ley General de Archivos LGA

Ley General de Comunicacion Social LGCS

Ley General de Desarrollo Social LGDS

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ley de Coordinacion Fiscal LCF

Ley de Disciplina Financiera

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas
Ley del Impuesto Sobre la Renta LISR

Legislacion Local

Leyes Fiscales

Presupuesto de Ingresos y Egresos

Reglas de operacion

Marco Integrado de Control Interno MICI

@ Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico

Se recomienda establecer Lineamientos Internos

del Ejercicio y Control del Gasto, en os cuales <e
establezcan las reglas claras para documentar el ejercicio de los
recursos. Lo anterior con base en el Marco Integrado de
Control Interno.

Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico q SECAM
20215

“Compartir para Progresar” CECA DEE:

ituLo1
DISPOSICIONES GENERALES

Atticulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen como propdsi

“"Control del Gasto y
Marco Integrado de Control Interno Documentacion
Comprobatoria de los

Recursos Federales //

AUDITORIA ESPECIAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION,

COMUNICACIONES ¥ CONTROL

Manual de Normas y Lineamientos
para el Ejercicio de los Recursos del

https://www.asf.gob.mx/uploads/176 Marco |
ntegrado de Control/Marco Integrado de Co
nt Int leyen.pdf

Gasto de Operacion

@ Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico

Se recomienda establece las Medidas de AUSteridad,

AhOrrO, Y DiSCiplina del Gasto de la Administracion Publica
<ol v of Programa General de Austeridad vy

Ahorro.

“ @ Municipios

TERCERA SECCION

PERIODICO OFICIAL

TOMO CXXVI Saltillo, Coahuila, viernes 25 de enero de 2019 niimero 8

http://periodico.sfpcoahuila.gob.mx/ArchivosPO/8-TS-25-
ENE-2019.PDF
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l.- Marco Juridico Q

: . 20215
Dentro de las medidas que se pueden implementar, destacan
las siguientes:

Aplicar el tabulador de sueldos Establecer lineamientos para llevar a
autorizados en los Presupuestos cabo compras consolidadas
Establecer lineamientos para la Obli ustificar N
reduccion de  telefénica, igar a J AlBcioy

de asesorias, estudios e

viaticos, alimentacion, : \ y
investigaciones

publicidad, etc.

Congreso del Estado
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l.- Marco Juridico Q

_ _ 202 s
Dentro de las medidas que se pueden implementar, destacan
las siguientes:

Generar vy difundir informacion Establecer indicadores que midan la
estrictamente necesaria racionalidad del gasto

La estructura organica debera ser Contar con un sistema de control
acorde a las plazas autorizadas de inventarios

Congreso del Estado

COAHUILA




l.- Marco Juridico &\ SECAM

\ _ 4 @ P Fras gk g
Dentro de las medidas que se pueden implementar, destacan %
las siguientes:
Chmehitane p s o s Las tarifas de vidticos serdn
este en USO se recomienda 3
; i autorizadas anualmente
ponerlo a disposicion
Justificar la necesidad de los Se, .recom'enda 5|stemat|zar
i : tramites y procesos utilizando
arrendamientos de inmuebles : B
firma electrénica
L
Instaurar el Comité Interno de

Austeridad y Ahorro

ﬁ Congreso del Estado
L)

LXII COAHUILA

SLATU



.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

Se recomienda comprobar y justificar al menos con la siguiente
documentacion:

CFDI de

Expediente N
néminas

Marco juridico d
Laboral

percepciones

Tabulador de
sueldos Documento que

aprobado acredite el pago

Podliza contable
y ndmina

Nota: Los Sindicatos se encuentran exceptuados de expedir CFDI por cuotas (art 86 de la LISR)

Congreso del Estado
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales <

. ikl 2021
1.- Establecer y aprobar el organigrama del ente publico v un
analitico de plazas, el cual sera la base de las plazas disponibles
para ser ocupadas.

Entidad Federativa/Municipio

Plaza/puesto

Congreso del Estado
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II.- Comprobacion y justificacion de servicios personales SECAM

202 Seminario de Capacifacisn
:: 7 \ aMunicipips
2.- Establecer el tabulador de sueldos y salarios, en los términos
d | 7 . .
el articulo 127 Constitucional.
4.7. TABULADOR DE SALARIOS DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
ENTIDAD PUBLICA: (NOMBRE)
EJERCICIO FISCAL: 2021
PERIODICIDAD DE LOS MONTOS:
Remuneraciones Base Remuneraciones Adicionales y/o Especiales
Total Remuneraciones
s Sueldo Base Aguinaldo Prima Vacacional Prestaciones Sindicales Otras Prestaciones
De Hasta De Hasta De Hasta De Hasta De Hasta De Hasta

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $50.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $50.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 -

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 === h '

50.00 $0.00 $0.00 5000 $0.00

50.00 $0.00 50,00 50,00 $0.00

Congreso del Estado
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

3.- Establecer v aprobar un catélogo y perfiles de los puestos
con base en el organigrama institucional y el tabulador salarial.

Datos Generales del Puesto
(codigo, denominacion, etc.)

Descripcion del puesto
(identificacion del puesto, objetivo,
funciones, aspectos relevantes)

Perfil del puesto (escolaridad,
|7 experiencia, competencias,

requerimientos)

Fuente: https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/589520/DIRECCIO N DE RECURSOS HUMANOS.pdf

@ Congreso del Estado
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4.- Integrar el expediente laboral de los trabajadores.

Lxn COAHUILA
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

Expediente laboral
RFC
CURP
Acta de nacimiento
Curriculum vitae
Identificacion Oficial

Constancia de no antecedentes penales

Examen médico

Numero de seguridad social
Contrato laboral
Nombramiento

Congreso del Estado

ATURA

S

L

B SEGOB Diario OficiaL DE LA FEDERACION

S| EL DOCUMENTO SE PRESENTA INCOMPLETO EN EL MARGEN DERECHO,
ES QUE CONTIENE TABLAS QUE REBASAN EL ANCHO PREDETERMINADO. SI

£\ ESEL CASO, HAGA CLICK AQUI PARA VISUALIZARLO CORRECTAMENTE.

DOF: 12/05/2017

LINEAMIENTOS para la Integracién del Expediente Personal de las Servidoras y Servideres Piiblices del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién.

Al margen un sello con el Escudo i que dice: Estados Unidos Mexis - Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la F ion.- C isio e ini ion.- i i

.- Secretaria Administrativa.- Direccién General de Recursos

LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE LAS SERVIDORAS ¥
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION.

iNDICE

Fuente:
https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?cod

ig0=5482455&fecha=12/05/2017

SECAM

2021

Seminario de Capacitacion
a Municipios
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.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

S SECAM
6.- Emitir el comprobante fiscal del pago de las nominas. b d i

Clave Descripcién
v Ingreso pagado por entidades federativas, municipios 0 demarcaciones territoriales del Distrito
&cx SHCD 040 Federal, crganismos autonomos y entidades paraestatales y paramunicipales con cargo a sus
2 !‘ —=iriy participaciones u otros ingresos locales.
— l
Timbran CFDI Ingreso pagado por entidades federativas, municipios o demarcaciones territoriales del Distrito
5 3 \ UCEF 041 Federal, organismos auténomos y entidades paraestatales y paramunicipales con recursos
s federales, distintos a las participaciones.
Entidades ?-1 Fll - | :
1  § informa
TRT - . ) Ingreso pagado por entidades federativas, municipios o demarcaciones territoriales del Distrito
Publicas Archivas de Nominz {5 — 'VOrifEa y Ordann Pog : : e
1 SAT 042 Federal, organismos auténomos y entidades paraestatales y paramunicipales con cargo a sus
& participaciones u otros ingresos locales y con recurses federales distintos a las participaciones.
|
— " o Participa a
& “m lgs entidados
Retienan ISR I

Fuente: https://imcp.org.mx/wp-
content/uploads/2016/06/Fiscoactualidades junio n%C3%BAm 251.pdf

Congreso del Estado
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales <

7.- Pagar en tiempo y forma los impuestos y aportaciones
patronales, para evitar multas, actualizaciones y recargos.

T v
ISSSTE SAG
IMSS W

INFONAVIT

SAT

@ Congreso del Estado
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SECAM

Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales A
202 wintereses

8.- Calcular y retener correctamente el ISR, para evitar %
problemas fiscales.

Embarga el SAT sueldos a funcionarios

[Embargo]
Por Joaguin Guerrero

BO2010 - 0500 AN

Piedras Negras, Coah. - al menos a cinco funcionarios del municipio
de Piedras Negras, por auditorias y requerimientos que datan del afio
2006 correspondientes a un decreto de exencidn de impuestas mal a
aplicado por la administracion municipal 2003-2005.

0

1§ Google + | 0

5 lecturas

Los funcionarios se vieron sorprendidos hoy al enterarse de que su
tarjeta de nomina de lainstitucion bancaria Banorte estaba
inhabilitada, y al cuestionar ala sucursal y ala gerencia de Banorte se ) Emal | D
encontraron con una notificacién en donde el SAT les sefialaba que

habia aplicado el ingreso por salario a saldos de craditos fiscales.

Desde el afio 2006 al menvs 2o flunvionarios, incluidos e alcaldes, s regidores 3 ex direclores
de area han sido requeridos por el SAT por declarar en forma errénea su impuesto sobre la renta,
aplicando para ello un decreto presidencial que aparentemente permitia subsidiar o evitar el
pago de impuesto sobre estos ingresos.

Varios de los entonces directores v funcionarios electos lograron negociar con el SAT el pago en

plazos delos créditos fiscales que iban desde 118 mil hasta 450 mil pesos, en tanto que otros

dejaron trascender el problema hasta que se declararon en quiebra, les embargaron vehiculos, __
bienes raices y hasta sus cuentas de néminaen un intento por cobrar esos creditos fiscales. o

Fuente: Periddico el Zdcalo de Saltillo del 28-02-2010

ﬁ Congreso del Estado
L)
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.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

9.- Timbrar los vidticos de los trabajadores, con base en lo %
establecido por la legislacion fiscal.

HACIENDA 2sar

Guia de llenado del comprobante
del recibo de pago de néminay
su complemento

Aplicable para la versidn 2.3 del CFDI y el complemento de ndmina versian 1.2

Fuente:
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/
guianomina31 agosto 2018.pdf

@ Congreso del Estado
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Il.- Comprobacion y justificacion de servicios personales

10.- Conciliar la ndmina con los registros contables.

@ Congreso del Estado

Lxn1 COAHUILA




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros S)

Se recomienda comprobar v justificar al menos con la siguiente %
documentacion:

i o
Podliza Proceso de Documentacid

SECAM

Seminario de Capacitacion
aMunicipips

COnablE adjudicacion n justificativa
Reqwsmob_‘
orden de CFDI Docur'nento que
compra... acredite el pago

ﬁ Congreso del Estado

L?('II COAHUILA




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Proceso de Adjudicacion
El ejercicio de los recursos se debera sujetar a un concurso
publico, dependiendo de la legislacion que le sea aplicable:

Licitacion
Publica

Excepcién a la
licitacion

Proceso de
adjudicacién

@ Congreso del Estado
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l1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y

suministros
Licitacion Invitacion  Adjudicacion
Concepto 7 ZELAY 3
Publica Restringida Directa
Publicar convocatoria y bases v
Envio de invitaciones =
Cotizaciones v
Junta de aclaraciones v 2
Garantia de seriedad de propuestas o v
Presentacion y apertura de propuestas i =
técnica y econdmica
Fallo v ¥
Contrato v v v
Garantia de anticipos v % v
Garantia de cumplimiento ¥ & 2
Garantia de vicios ocultos v v o

Congreso del Estado

COAHUILA




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Comprobacion fiscal

Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion,

Entidades Federativas y los Municipios por Contribuciones,
Derechos, Productos y Aprovechamientos

* HACIENDA $isar

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,
Entidades Federativas y los
Municipios por
Contribuciones, Derechos,

Productos y > = =
Aprovechamientos lil http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Pag _ B

cobren, asi como por los inas/documentos/GuiaAnexo20DPA.pdf
Apoyos y Estimulos que
i ccc"ig’A“ﬁiisial":A otorguen
LXII




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa

1.- Evidencia de recepcion por parte del departamento
solicitante (sellos, fotos, oficios, etc.)

RECIBIDO
27 FEB. 2010

Congreso del Estado
Lx11 COAHUILA




I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa

2.- Evidencia de entradas y salidas por parte del
departamento almacén (sellos, fotos, tarjetas de almacén,

etc.)

S*SECAM

NS 202 Jusssrrre

TARJETA DE ALMACEN ]

@ Congreso del Estado
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

Documentacion Justificativa
3.- Evidencia del destino final de articulos

adquiridos por parte del departamento almacén
(bitacoras, fotos, listas, comensales, evidencia de
entrega, etc.)

3 DATOE DEL VEHIIULD 7 HILOMETROS COMBUSTIBLE |

FECHA COMTROL| MARCA | MOOELO | CIEENDRAJE | PLACAS SOLICITA. AREA | RECORRIDD sAuDA | LLEGADA DUFERENCIA | FACTOR | FOUO (5| IMPORTE,

TRANEPORT]

mmmmmmm

@ Congreso del Estado
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y

suministros
BITACORA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO
Tazners| ruu
a1 o O perray ge ST L3 20 Aren goorcpd [Chewn soRciel Susen - 0
VALE DE SALIDA F-4
[ [Falia |
Fecha
HNo. Cantidad
limentari] Nu.mé Atticulo Unickad [Sol [Recioia) P | Importe |
BITACORA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO F-3
LT} Trista Fochi o0
|r.u- ar || fherics o contiate | eainads | scktisn Emraricnes
I
|
|Tnmusyi|madaqlu|anuega | Mombe y firma de quien racibe

Congreso del Estado
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I1l.- Comprobacion y justificacion de materiales y
suministros

@ Congreso del Estado

Lxn1 COAHUILA




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales S)

Se recomienda comprobar v justificar al menos con la siguiente %
documentacion:

i o
Podliza Proceso de Documentacid

contable adjudicacion n justificativa

Requisicion 7 .

orden de CFDI Docur'nento que
compra... acredite el pago

Seminario de Capacitacion
aMunicipips

@ Congreso del Estado
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Proceso de Adjudicacion
El ejercicio de los recursos se debera sujetar a un concurso
publico, dependiendo de la legislacion que le sea aplicable:

Licitacion
Publica

Excepcién a la
licitacion

Proceso de
adjudicacién

@ Congreso del Estado
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios

generales
Licitacion Invitacion  Adjudicacion
Concepto 7 ZELAY 3
Publica Restringida Directa

Publicar convocatoria y bases v
Envio de invitaciones =
Cotizaciones v
Junta de aclaraciones v 2
Garantia de seriedad de propuestas o v
Presentacion y apertura de propuestas i =
técnica y econdmica
Fallo v ¥
Contrato v v v
Garantia de anticipos ¥ v v
Garantia de cumplimiento ¥ & 2
Garantia de vicios ocultos v v o

Congreso del Estado

COAHUILA




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios

generales Q) %%CI\M
Comprobacion fiscal o 20217

Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion,

Entidades Federativas y los Municipios por Contribuciones,
Derechos, Productos y Aprovechamientos

| HACIENDA  38sar

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,
Entidades Federativas y los
Municipios por
Contribuciones, Derechos,

Productos y ; =
Socomchiarieitoc il http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Pag

cobren, asi como por los inas/documentos/GuiaAnexo20DPA.pdf
Apoyos y Estimulos que
i c‘ggh“ﬁiisia& otorguen
LXII




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

1.- Evidencia de recepcion por parte del departamento
solicitante (sellos, fotos, oficios, etc.)

RECIBIDO
27 FEB. 2010

Congreso del Estado
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

"SECAM
& 2027

Documentacion Justificativa
2.- Evidencia de la prestacion del

servicio (informes, entregables, etc.)

|

Publica
Saftlo, Eoshuta & 10de diciembre de 2020

Asurto: £

ables de 10

MDL JUAN MANUEL GUEVARA CHAVEZ
OFICIAL MAYOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE COAHUILA OE ZARAGCZA

e préstacin

For medis dsl presente adjunto en archiva electrdnica los entregables pacadus en el contrat
de servicios, los eusles prevismente v habian Sido entregades & las dreas conespandientes, eanfarma al
Prograrma se Artividades

La infarmaeiin que Se entregs 2s b Siguiente:

L4 8.- Fichas técnicas de indicadores

s de contabiidad y auditoria gubernamental, referente &
para | Administiaedn de Riesgos Institusnales,  cual fue

presencial y/a virtual en
il denen

eionarios pdblicos del Triunal.

presencial yfo witual en maters de con
denominads “Andlisis de Rlesgos
funcionarios piticos del Tebunsl.

d3d y auditoria gobermaments|, referente s
ionales 2020°, el cual fue impartido &

.75 Asssorls pars dar atencidn s temss de contabilidsd y suditors gubsramentst, respecto de la

soiv

tacicn de auditorias estatales del ejercicio 2012,
Adernis, se contribuyd con |8 institucidn en temas de contabilidad y auditoris guberamental

1312 que S¢ proceda & realizar [os trémiles necesarics para e pago establecido segin contrato de

prestacién de servicios:
Sin mis por sl moments, quedo de Usted

Congreso del Estado ATENTAMENTE

| COAHUILA




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa
3.- Evidencia de que no se cuenta con

personal capacitado o disponible para Ia
realizacion de la los servicios de consultaria,

asesoria, estudios e investigaciones (oficio de
autorizacion, dictamen del area, etc.)

“ @ Municipios

f

Congreso del Estado
Lxi1 COAHUILA




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios

generales 0 250%CI\M
Documentacion Justificativa o 7

4.- Evidencia del evento realizado

(memoria fotografica, listas de asistencia,
diplomas de capacitacion, notas periodisticas,
etc : ) E GTORGA LA PRESENTE

S
CONSTANCIA

Por habs fuid tisfact: mente el curso:

aber concluido satisfactorial nte
Redaccién y Ortografia Bésica
Duracién de 1:30 horas
Expositor: MEO Dora Alicla Martinez Morales

Congreso del Estado
Lx11 COAHUILA




IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

5.- Evidencia de los trabajos

realizados (memoria fotografica, bitacoras,
etc.)

BITACORA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO F-3

— T Teen | Focha oo
Fata  OT E fueecdan e bty bt sapmads | solotisa fnorariznes

@ Congreso del Estado
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios
generales

Documentacion Justificativa

6.- Evidencia de los pautados e

inserciones  publicitarias  (testigos,
estrategia, programa anual, etc.)

210

N 202]

PROGRAMA ANUAL DE COMUNICACION SOCIAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2019

EGOB  ESTRATEGIA ANUAL DE COMUNICACION SOCIAL Qo
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13 8 o do 208
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IV.- Comprobacion y justificacion de servicios

generales « ZSO%CAM
Documentacion Justificativa i

7.- Solicitud de viaticos, oficios de

comision y evidencia de la comision
re a I i Z a d a . Formato para Vi, Yo ¢ e de 2,

solicitud de viaticos e

de Ia persana acth
Cargo de la persona activa comisionada

PRESENTE

Par medio de la presente le informo que ba sido designada para realizar la comisién que a
continuacién se detalla:

LUGAR: o
PERIODO: 00/01/1900
OBIETIVO: i
T &
7‘ ' ‘
1
- J! A W

HORA DE SALIDA: |00:00

Por lo anterlor, deberd requisitar los formatos de Ministracién de Vidticos y Gastos de Viaje y al
término de la camision deberd requisitar los formatos. Desglose de Comprobantes par Vidticos y
Gastos de Viaje y Afectacion Presupuestal [ Vidticos y Gastos de Viaje”, adjuntar la comprobacién

y en su caso el comprobante de depésito del saldo no comprobatlo.

Cuedo de ud. para cualquier aclaracién,

ATENTAMENTE
o

0
Congreso del Estado
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documentacion:

(
Péliza Documentacié DR SR tA S
contable n de las reglas

il n justificativa
de operacion

Requisicion CFDI de
orden de pensiones, Documento que
compra... ayudas, etc acredite el pago

Congreso del Estado
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Q

Reglas cle operacion de programas “*
presupuestarios

Son las disposiciones a las cuales S€ sujetan
determinados programas con el objeio de
otorgar - transparencia |y asegurar la
aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y
equitativa de los recursos publicos asignados a los




>) 202122
Reglas de operacion de programas
presupuestarios
De conformidad con la Ley General de Desarrollo Social, los

programas de desarrollo social deberar
contar con reglas de operacic')n, las cuales deben ser

de libre acceso para sus beneficiarios.

Articulo 10. Los beneficiarios de los programas de desarrollo social tienen los siguientes derechos y
obligaciones:

I. Recibir un trato respetuoso, oportuno y con calidad;

ll. Acceder a la informacion necesaria de dichos programas, sus reglas de operacion, recursos y
cobertura;

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/264 250618.pdf

Congreso del Estado
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A nivel federal - programas sujetos a reglas de

operacion, se encuentran contenidos en el dNEXO 25 del
Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio 2021.

ANEXO 25. PROGRAMAS SUJETOS A REGLAS DE OPERACION

0 Agricultura y Desarrolio Rural
Programa de Abaslo Sccisl de Leche a cargo de Liconsa, S.4_de C.V.
Programa de Abasto Rual a cargo de Diconsa. S.A de C.V. (DICONSA)
Sanidad e Inoculded
Precos de Garaniia a Producies Alimentarics Bésicos

P http://www.diputados.gob.mx

S— /LeyesBiblio/pdf/PEF 2021 3
01120.pdf

Programa de Becas 02 Educacion Bésica para &l Bieneslar Benllo Juarez

Congreso del Estado
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V.- Comprobacion y justificacion de transferencias, subsidios y
ayudas %ECAM
Documentacion Justificativa -

1.- Solicitud de apoyo

PRESENTE

Por madio del presente se solicita apoyo en MENCIONE NIVEL ¥
NOMBRE DEL PLANTEL EDUCATIVO, ASI COMO EL NOMERO DE AULAS,

TALLERES, LARORATORIOS Y OFICINAS, con clave CCT ___ y con un nimero
de alumnos, ubicado en & municiplo ¥ 12 localidad  ya que
necesita  ESPECIFIQUE DE FORMA CLARA ¥ DETALLADA LOS
REQUERIMIENTOS.

Dicho plantel ESPECTFIQUE LA SITUACION JURIDICA DEL PREDIO, ASE COMO
S1 CUENTA CON DICTAMEN DE PROTECCIGN CivIL.

Atentamente

Director/ Directora
¥

Asociacion de
Padres de Familia

Sello
DATOS DE CONTACTO del
Correo Electrénico Plantel
Numero Telefonico Educativo

Congreso del Estado
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Documentacion Justificativa
2.- Evidencia de formar parte del padron de
eneficiarios

Padrén Unico de Beneficiarios

PUB Descarga de datos:

El Padrén Unico de Beneficiarios (PUB),

se conforma & partir de (2 base de datos

oficial gue contiene la relacion de los .
Beneficiarios de cads Programa para =/
Desarrolio del Gobierno Federal, para dar
cumplimiento al Articulo 27 de la Ley
General de Desarrollo Social y a la
Seccion |l del Reglamento de la Ley
General de Desarrollo Social (Articulos 16
al 21), este es integrado por |3 Secretariz
de Bienestar por conducto de a3
Direccion Ceneral de Geoestadistica vy
Padrones de Beneficiarios (DGGPB), de
acuerdo 2 las atribuciones del Articulo 36
del Reglamento Interior de |2 Secretaria.

Programas para el Desarrollo

En esta seccion se pone a disposicion 3 informacion correspondiente a los
beneficiarios Unicos integrados al PUB por los Programas para el Desarrollo.

La informacién se encuentra agrupada por Programa / SubPrograma, y se puede
descargar de manera nominal a nivel estatal e municipal, de acuerdo a los
periodos dispanibles

Consolidado de los Programas

Fuente: https://pub.bienestar.gob.mx/pub

¥11 COAHUILA
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Documentacion Justificativa
3.- Evidencia de entrega del beneficio

social

@ Congreso del Estado
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Documentacion Justificativa
4.- Expediente que acredite ser acreedor a pension

y/o jubilacion

ngreso del Estado
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Documentacion Justificativa
5.- Comprobante fiscal de ayuda social o de pension

HACIENDA  §8sar

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,
Entidades Federativas y los
Municipios por
Contribuciones, Derechos,
Productos y
Aprovechamientos que
cobren, asi como por los
Apoyos y Estimulos que
otorguen

Fuente: http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/GuiaAnexo20DPA.pdf

Congreso del Estado
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Se recomienda comprobar y justificar al menos
con la siguiente documentacion:

r
Pdliza Proceso de Documentacié
contable adjudicacion

n justificativa
Requisiciéh_‘
orden de CFDI Documento que
acredite el pago

compra...

@ Congreso del Estado
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Proceso de Adjudicacion
El ejercicio de los recursos se debera sujetar a un concurso
publico, dependiendo de la legislacion que le sea aplicable:

Licitacion
Publica

Excepcién a la
licitacion

Proceso de
adjudicacién

@ Congreso del Estado
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Licitacion Invitacion  Adjudicacion
Concepto

Publica Restringida Directa
Publicar convocatoria y bases v
Envio de invitaciones =
Cotizaciones v
Junta de aclaraciones v 2
Garantia de seriedad de propuestas o v
Presentacion y apertura de propuestas i =
técnica y econdmica
Fallo 4 v
Contrato v v v
Garantia de anticipos ¥ v v
Garantia de cumplimiento ¥ & 2
Garantia de vicios ocultos v v o

Congreso del Estado
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Comprobacion fiscal

Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion,

Entidades Federativas y los Municipios por Contribuciones,
Derechos, Productos y Aprovechamientos

* HACIENDA $isar

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,
Entidades Federativas y los
Municipios por
Contribuciones, Derechos,

Productos y : =
Socomchiarieitoc il http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Pag

cobren, asi como por los inas/documentos/GuiaAnexo20DPA.pdf
Apoyos y Estimulos que
i ccaiesﬁii‘ia& otorguen
LXII
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Documentacion Justificativa
1.- Resguardo de los bienes adquiridos por parte del

funcionario responsable.

; RESGUARDO INDIVIDUAL DE ACTNVG FLIO | ;
'HOMEBRE [©) -
AREA & 5

'PARA EL DESEMPENO DE LAS ACTMIOADES OFICIALES QUE TENGO A Ml CARGO EN ESTA ENTIDAD, HE!
RECEIDO LOS ARTICWLOS OUE St DESCRIBEN A CONTINUACKON, COMPROMETIENDOME A

IMANTENERLOS EN OP TIMAS CONDICIONES
i+ NUSERO [E ACERO DESCRIPCION VALOR DE INVENTARID |

® ® ®

Congreso del Estado

LXII COAHUILA




Documentacion Justificativa

2.- Control de Inventario de los bienes adquiridos
por parte del area correspondiente (se de
anualmente)

Congreso del Estado
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VIl.- Comprobacion y justificacion de inversion publica

! Seminario de Capacitacion
“ aMunicipios

Se recomienda comprobar y justificar al menos con Ia
siguiente documentacion:

( il
Pdliza Proceso de Documentacio
contable adjudicacion n justificativa

Requisicion 7 :

orden de CFDI J Documento que

compra... acredite el pago




VIl.- Comprobaciony justificacion de inversion publica

Proceso de Adjudicacion
El ejercicio de los recursos se debera sujetar a un concurso
publico, dependiendo de la legislacion que le sea aplicable:

Licitacion
Publica

Excepcién a la
licitacion

Proceso de
adjudicacién

@ Congreso del Estado

I:Xl,l COAHUILA



Licitacion Invitacion  Adjudicacion
Concepto

Publica Restringida Directa
Publicar convocatoria y bases v
Envio de invitaciones =
Cotizaciones v
Junta de aclaraciones v 2
Garantia de seriedad de propuestas o v
Presentacion y apertura de propuestas i =
técnica y econdmica
Fallo 4 v
Contrato v v v
Garantia de anticipos ¥ v v
Garantia de cumplimiento ¥ & 2
Garantia de vicios ocultos v v o

Congreso del Estado
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VIl.- Comprobacion y justificacion de inversion publica

Comprobacion fiscal

Guia de llenado de los CFDI emitidos por la Federacion,

Entidades Federativas y los Municipios por Contribuciones,
Derechos, Productos y Aprovechamientos

| HACIENDA  38sar

Anexo 20

Guia de llenado de los CFDI
emitidos por la Federacion,
Entidades Federativas y los
Municipios por
Contribuciones, Derechos,

Productos y : =
Socomchiarieitoc il http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Pag

cobren, asi como por los inas/documentos/GuiaAnexo20DPA.pdf
Apoyos y Estimulos que
i cggrAesﬁii‘iai’:A otorguen
LXII
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Documentacion Justificativa

1.- Proyecto ejecutivo, incluyendo el proceso constructivo,
las normas, las especificaciones y los planos autorizados

Congreso del Estado
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Documentacion Justificativa
2.- Minutas de trabajo, con los contratistas

Congreso del Estado

COAHUILA

MINUTA DE REUNION

REUNION Ne: 3
FECHA: miércoles 04 de noviembre de 2009

HORA: 13:00

LUGAR:
Oficina de Tutorias del d de
Del Instituto Tecnoldgico de Tijuana
OBJETIVOS DE LA REUNION:

1 Definir dguncs emprescs para slicitar hacer o proyects 80
2. Elaborar un ewcrte donde 18 epres especificaments o que dereames hacer an lo empres,

PUNTOS A DISCUTIR

delas para ioliciar hacer el proyecte 8D

L Empreses comiderodas
1.1 Se contemplé llevar una carta de la escueln o Plantronics y a Arrs ya que nos
eeguraran que manejan preyedte 8D,
. Divhion del equipo
111, Nos dividimas para poder llevar los cartos el mismo dios osi come dar seguimiento
ol respuesta de los empress.




VIl.- Comprobacion y justificacion de inversion publica

Documentacion Justificativa
3.- Pruebas de laboratorio realizadas

L

rCcECrE CErCEC

Control de calidad de materiales

ﬁ Congreso del Estado
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Documentacion Justificativa
4.- Croquis de ubicacion de la obra

Congreso del Estado

l:?(:l.! COAHUILA
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Documentacion Justificativa
5.- NUmeros generadores de la obra

L

LEGISLATURA

i
b 4

A

BUSCAK
CONTROL DE
MATERIAL
CONTROL DE
VEHICULOS
COTIZACION
DE VIVIENDA
DATOS
CONTROL DE
MATERIAL
FUNCION S|
FUNCIONES

DE
CONDICION
NEQODATA

NUMEROS
GENERADO
ALBARILERI.
NUMEROS
GENERADORES|
ALBANILERIA.
NUMEROS
GENERADO .
ALBANILERI

NUMEROS
GENERADO.
CIMENTACL..

Congreso del Estado
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VIl.- Comprobacion y justificacion de inversion publica

D Seminario de Capacitacion
“ aMunicipios

Documentacion Justificativa

6.- Bitacora de la obra
O,

ﬁ Congreso del Estado
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Documentacion Justificativa
7.- Memoria fotografica de la obra

INICIO.

Congreso del Estado
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iGracias por su
atencion!

MGP Luis Alejandro Flores
Espinoza

£a

Congreso del Estado
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