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Fecha de actualización: 31 de diciembre de 2020. 

Responsable de la Información: Lic. Leticia Nayelli Decanini Salinas, 
Directora de Asuntos Jurídicos del Congreso del Estado de Coahuila. 

 
“CONSULTA DE ARCHIVO HISTÓRICO” 

  
Objetivo:  

  
Proporcionar la información sobre la función legislativa del Congreso del Estado, en 
colaboración con la Unidad de Transparencia de la misma dependencia, basada en 
principios de eficacia, sencillez, prontitud y expedites de información, para un servicio 
de calidad a los usuarios.  
 
Requisitos:  
  
Para el caso de fotocopiar los documentos, es necesario presentar la credencial de 
identificación, en atención a que los materiales tendrán que salir del recinto, para poder 
ser fotocopiados.  
 
Trámite para solicitar información:  
 
  
1.- El usuario deberá llenar una de Ficha de Consulta, que será proporcionada por el 

encargado del servicio.  
  
2.- La entrega de la información puede ser inmediata o tener tiempo de espera:  
  

a)  Inmediata, cuando por la naturaleza del documento o la información que se 
pide sea de fácil localización y consulta, en este caso el usuario podrán tomar 
fotografía o fotocopiar los documentos que necesite.  
Tratándose de documentos relativos al proceso legislativo, estos solo podrán 
prestarse para su consulta interna en el área del archivo histórico del Congreso. 
En los casos de documentos que se encuentran publicados en el Periódico 
Oficial del Estado de Coahuila de Zaragoza y/o Diario Oficial de la Federación, 
el encargado del servicio solicitará al usuario una credencial de identificación 
como garantía del préstamo del documento para ser fotocopiado, y a su vez un 
personal auxiliar del encargado del servicio acompañara al usuario al lugar más 
próximo donde fotocopien el documento, ello en atención a la relevancia 
histórica que representan los documentos que se encuentran en archivo.  

b)  Tiempo de espera, cuando por la naturaleza del documento y/o la información  
que  se solicita implique análisis, estudio o procesamiento de documentos cuya  
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entrega o reproducción sobrepase las capacidades técnicas del personal 
adscrito al archivo histórico para cumplir con la solicitud, se le pedirá al usuario       
un tiempo de espera que será de hasta 30 días hábiles para proporcionar los 
documentos.  

 
 
3.- Contra la entrega del material, el encargado del archivo devolverá al usuario su 

respectiva identificación.  
  
 
Tiempo de respuesta:  

  
En atención a la naturaleza de la información que se solicita, siempre que obre en 
poder del archivo del Congreso del Estado,  esta será inmediata.  
  
Salvo los casos en los que por la naturaleza del documento y/o la información  que  se 
solicita implique análisis, estudio o procesamiento de documentos cuya entrega o 
reproducción sobrepase las capacidades técnicas del personal adscrito al archivo 
histórico para cumplir con la solicitud, se le pedirá al usuario un tiempo de espera que 
será de hasta 30 días hábiles para proporcionar los documentos.  
  
 
“El archivo del Congreso del Congreso del Estado de Coahuila de Zaragoza, es 
consultado por investigadores, historiadores, organismos especializados en 
transparencia y acceso a la información, dependencias de gobierno extranjeras, 
nacionales, estatales, municipales, estudiantes y público en general.” 
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ARCHIVO HISTÓRICO 

 

 

FICHA DE CONSULTA 
Folio:    0057 

 

       Fecha:_______________________      Hora:___________ 
 

Nombre del solicitante: 
 

Procedencia y/o Dependencia: 
 

Descripción del Documento que solicita, de manera clara, precisa, concisa, con títulos completos 
de lo que solicita y de ser posible, fechas de su emisión o época de su publicación: 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

     Firma del Solicitante          Coordinador de Documentación 
      E Información Legislativa 

 
Recibo de documentos 

  
        

   Firma de Recibido      Entregó 

Encargado de Archivo 
Fecha: 
 

Hora: 
 

Devolución de documentos 

 

Consulta Interna _________    Consulta Externa _________ 
 

Número de Copias__________de Documentos entregados 
 

Fecha: 
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Hora:             Recibí el documento 

     Encargado de Archivo 
 

 

 

Calidad del Servicio Otorgado 

Observaciones: 

Oportuno SI____ NO____ Completo SI____ NO____ Veraz SI____ NO____ 
Satisfactorio SI____ NO____  Cumplió Requisito de Acuerdo a la Ley SI____ NO____ 
 

Otros: 
 
 
 

F-DDL-05 Rev04 
LXI-001-2018 

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO. 
El Congreso del Estado Independiente, Libre y Soberano de Coahuila de Zaragoza utilizará los datos personales aquí recabados para llevar a cabo una 
estadística de los usuarios que acuden a esta área a solicitar alguna información que se encuentre en resguardo de la Dirección de Documentación e 
Información Legislativa del Congreso. 

Su información será compartida con aquellas instituciones que para medir la prestación del servicio del Congreso, soliciten un número de usuarios a quienes se 
les ha prestado un servicio por parte del Congreso, como lo es la realización del censo legislativo por parte del INEGI, ICAI, IFAI, ASE, AGN, y demás que 
marquen las disposiciones jurídicas aplicables, donde en su caso se proporcionarán dichos datos con fines meramente estadísticos. 
Usted cuenta con la posibilidad de ejercer los derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición, así como el de Portabilidad de Datos, una vez que 

haya otorgado su consentimiento para el tratamiento de los mismos, y se encuentren en poder de ésta Dirección de Administración del Congreso del Estado. 
Asimismo, usted puede consultar nuestro aviso de privacidad integral en la Dirección de Administración del Congreso. 

 
 


